
บันทึกข้อความ 

ส่วนราชการ    โรงเรียนดอนเมืองจาตุรจินดา 
ท่ี……………………………....................วันท่ี.................................................................................................. 

เร่ือง    ขออนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการ  

เรียน   รองผู้อ านวยการโรงเรียนดอนเมืองจาตุรจินดา 
  

                   ด้วยข้าพเจ้า (นาย นาง นางสาว)..................................................................... ต าแหน่ง...................... 
ขออนุญาตลงเวลาปฏิบัติราชการในวันท่ี ................ เดือน......................................................พ.ศ. .............................. 
เนื่องจากลืมลงช่ือและเวลาปฏิบัติราชการ  โดยข้าพเจ้าได้มาถึงโรงเรียนต้ังแต่เวลา ............................. น. และเร่งรีบ 
ไปปฏิบัติหน้าท่ี/ปฏิบัติงาน/กิจกรรมอื่นๆ ดังนี้ ............................................................................................................ 
....................................................................................................................................................................................... 
....................................................................................................................................................................................... 

                 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา  
                  

 
   ลงช่ือ................................................................... 

                (...............................................................) 
 

ความเห็น หัวหน้ากลุ่มสาระ/หัวหน้างาน 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 

ลงช่ือ.......................................................... 

      (..........................................................) 
ความเห็น รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 
...................................................................................... 
...................................................................................... 
...................................................................................... 

ลงช่ือ.......................................................... 

      (นางสุภาพร  สิงห์ยอง) 
    รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงานบุคคล 


